
NOVEDADES DE SEDE 
 

Para efectos del reporte de las novedades definidas en el artículo 12 de la Resolución 
2003 de 2014, los prestadores de Servicios de Salud, deberán anexar los siguientes 
documentos  
 

NOVEDADES 
DE 

SEDE 
IPS 

Profesional 
Independiente 

Transporte 
Especial de 
Pacientes 

Objeto Social 
Diferente 

Apertura de 
sede 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal vigente 
(donde se 
evidencia los datos 
de la nueva sede) 
3. Certificado de 
suficiencia 
patrimonial y 
financiera 
4. Fotocopia de 
cédula y Tarjeta 
profesional del 
contador y/o 
revisor fiscal 
5. Fotocopia de la 
cedula del 
Representante 
legal 
6 Fotocopia del Rut 
7. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Copia del 
documento de 
identificación del 
profesional 
3. Copia del 
diploma de 
profesional o 
especialista según 
aplique 
4. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal vigente 
(donde se evidencia 
los datos de la 
nueva sede) 
3. Certificado de 
suficiencia 
patrimonial y 
financiera 
4. Fotocopia de 
cédula y Tarjeta 
profesional del 
contador y/o revisor 
fiscal 
5. Fotocopia de la 
cedula del 
Representante legal 
6 Fotocopia del Rut 
7. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal vigente  
3. Fotocopia de la 
cedula del 
Representante 
legal 
4. Autorización 
escrita para 
radicación 

Cierre de 
sede 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal vigente 
(donde no se 
evidencie el 
establecimiento de 
comercio) 
3. Carta del 
prestador dirigida 
al ente territorial 
donde se informa 
la custodia de las 
Historias Clínicas 
4. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Carta del 
prestador dirigida 
al ente territorial 
donde se informa 
la custodia de las 
Historias Clínicas 
3. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal vigente 
(donde no se 
evidencie que ya no 
aparece el 
establecimiento de 
comercio) 
3. Carta del 
prestador dirigida al 
ente territorial 
donde se informa la 
custodia de las 
Historias Clínicas 
4. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal vigente  
3. Carta del 
prestador dirigida 
al ente territorial 
donde se informa 
la custodia de las 
Historias Clínicas 
4. Autorización 
escrita para 
radicación 



NOVEDADES 
DE 

SEDE 
IPS 

Profesional 
Independiente 

Transporte 
Especial de 
Pacientes 

Objeto Social 
Diferente 

Cambio de 
domicilio 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal vigente 
3. Autoevaluación 
de Servicios 
4. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Autoevaluación 
de Servicios 
3. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal vigente 
3. Autoevaluación 
de Servicios 
4. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal vigente 
3. Autoevaluación 
de Servicios 
4. Autorización 
escrita para 
radicación 

Cambio de 
nomenclatura 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal vigente 
3. Certificado de 
catastro 
4. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
catastro 
3. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal vigente 
3. Certificado de 
catastro 
4. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal vigente 
3. Certificado de 
catastro 
4. Autorización 
escrita para 
radicación 

Cambio de 
sede 
principal 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Autorización 
escrita para 
radicación 

Cambio de 
datos de 
contacto 
(incluye 
datos de 
teléfono, fax 
y correo 
electrónico) 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Autorización 
escrita para 
radicación 

Cambio de 
director o 
gerente 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Fotocopia de 
cedula del director 
o gerente 
4. Autorización 
escrita para 
radicación 

No aplica 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Fotocopia de 
cedula del director o 
gerente 
4. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Fotocopia de 
cedula del director 
o gerente 
4. Autorización 
escrita para 
radicación 



NOVEDADES 
DE 

SEDE 
IPS 

Profesional 
Independiente 

Transporte 
Especial de 
Pacientes 

Objeto Social 
Diferente 

Cambio de 
nombre de la 
sede que no 
implique 
cambio de 
razón social 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal vigente 
3. Autorización 
escrita para 
radicación 

No aplica 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal vigente 
3. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Certificado de 
Existencia y 
Representación 
Legal vigente 
3. Autorización 
escrita para 
radicación 

Cambio de 
horario de 
atención 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Autorización 
escrita para 
radicación 

1. Formulario de 
Novedad 
2. Autorización 
escrita para 
radicación 

 


